
การแจ้งตาย 
กรณปีกตทิัว่ไป 

ยื่นค าร้องได้ท่ี : ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตที่มีคนตายหรือพบศพ เช่น มีคนตายที่โรงพยาบาลกลาง  ซึ่งตั้งอยู่ในพื้นที่เขต
ป้อมปราบศัตรูพ่าย จะต้องแจง้การตายที่ฝ่ายทะเบียนส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย เป็นต้น  
หลักฐาน 
   1. บัตรประจ าตัวของผู้แจง้  
       - คนตายในบ้านหรอืสถานพยาบาลให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจ้ง 
       - คนตายในบ้านที่ไม่มเีจ้าบ้านใหผู้้พบศพเป็นผู้แจง้ 
       - คนตายนอกบ้านใหบุ้คคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพเป็นผู้แจง้ 
   2. กรณีมอบหมายให้ผู้ด าเนินการแทน 
       - บัตรประจ าตัวของผู้มอบและผูร้ับมอบหมาย  
       - หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี)  
   3. หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร. 4/1 กรณีคนตายในสถานพยาบาล  
   4. หลักฐานของผู้ตาย (ถ้ามี) 

 

กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าตายดว้ยโรคตดิต่อ หรือตายโดยผดิธรรมชาต ิ
(อุบตัิเหต ุฆ่าตัวตาย ถกูผู้อื่นฆา่หรือตายโดยไม่ทราบสาเหตุ) 
ยื่นค าร้องได้ท่ี : ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตที่มีคนตาย เช่น มีคนตายโดยไม่ทราบสาเหตุบริเวณ 
ท่าพระจันทร์ซึ่งอยู่ในพื้นทีเ่ขตพระนคร จะต้องแจ้งการตายที่ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตพระนคร เป็นต้น 
หลักฐาน 
   1. บัตรประจ าตัวของผู้แจง้  
       - คนตายในบ้านให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจง้ 
       - คนตายในบ้านที่ไม่มเีจ้าบ้านใหผู้้พบศพเป็นผู้แจง้ 
       - คนตายนอกบ้านใหบุ้คคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพเป็นผู้แจง้ 
    2. กรณีมอบหมายใหผู้้อื่นด าเนินการแทน 
        - บัตรประจ าตัวของผูม้อบและผู้รบัมอบหมาย  
        - หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี)  



  



 
    3. หลกัฐานการรบัแจ้งจากเจ้าหน้าที่ต ารวจหรือสถาบันนิติเวช หรอืหนงัสืออนุญาตจากพนักงานผู้มหีน้าที่ตามกฎหมาย
ว่าด้วยโรคติดต่ออันตรายแล้วแต่กรณี  
    4. หนังสือรับรองการตาย (ถ้ามี) 
    5. หลกัฐานของผู้ตาย (ถ้ามี)  
 

ข้อควรทราบ : แจง้การตายภายใน 24 ช่ัวโมง นับแต่เวลาตายหรือพบศพ หากเกินก าหนดมีโทษปรบั 
ไม่เกิน 1,000 บาท 
 

การขอเปลี่ยนแปลงการจดัการศพ  
ยื่นค าร้องได้ที่ : ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตที่ศพตั้งอยู่ เช่น ศพตั้งบ าเพญ็กุศลอยู่ที่วัดบางพลัด 
ซึ่งอยู่ในพื้นทีเ่ขตบางพลัด การขอเปลี่ยนแปลงการจัดการศพจะต้องยืน่ที่ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตบางพลัด 
เป็นต้น 
หลักฐาน 
   1. บัตรประจ าตัวของผู้แจง้ (เป็นผูม้ีส่วนเกี่ยวข้องกับผู้ตาย) 
   2. กรณีมอบหมายให้ผู้อื่นด าเนินการแทน 
       - บัตรประจ าตัวของผู้มอบและผูร้ับมอบหมาย  
       - หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี) 
   3. มรณบัตร 


